Windows 2000


Лабораторная работа №3 «Технология работы в программе проводник»

Тема: Технология работы в программе Проводник.

Теоретические знания: назначения и достоинства программы, операции по работе с Проводником.

Цель: приобрести навыки по работе с программой Проводник.

Время выполнения: 20 мин. 

Задание
1. Запустите приложение программы Проводник одним из способов.

2. Выполните с окном программы Проводник стандартные операции: уменьшение размеров окна; перемещение окна в пределах Рабочего стола; изменение соотношения собственных панелей программы Проводник (панелей просмотра); сворачивание и разворачивание окна программы Проводник; работа программы Проводник в режиме двух окон.

3. Изучите состав меню окна Проводник.

4. Ознакомьтесь с названиями кнопок Панели инструментов, указывая поочередно указателем мыши на каждую из них. Названия кнопок поочередно появляются под кнопками Панели инструментов.

5. Расположите объекты окна по имени, типу, размеру или дате. 

6. Ознакомьтесь с содержанием рабочего логического диска, просмотрев все ветви на соответствующей панели программы Проводник, и получите информацию о свойствах логического диска.

7. Создайте одним из способов в корневом каталоге вашего сетевого диска папку Персональная.

8. Скопируйте папку и поместите копию на Рабочий стол, использовав при этом разные способы копирования.

9. Поместите документ Справка.txt (см. задание "Рабочий стол ") в папку Персональная

10. Переименуйте копию папки на Рабочем столе (новое имя папки Персональная копия).

11. Переместите переименованную папку с Рабочего стола на ваш сетевой диск, используя  разные способы перемещения.

12. Откройте папку Персональная копия разными способами.

13. Удалите папку Персональная копия с рабочего диска (переместите ее в корзину), использовав различные способы.

14. Восстановите удаленный объект и закройте окно Проводник.

Технология работы
1. Запуск программы Проводник можно выполнить с помощью кнопки Пуск (используйте контекстное меню); 

2. Для выполнения стандартных операций используйте:

· в правом верхнем углу окна кнопки Свернуть, Развернуть, Восстановить, Закрыть; 

· маркеры растяжки (двойная черная стрелка, в которую превращается курсор при помещении его на бордюр). 

Внимание! Для создания "двухоконного режима" программы Проводник дважды откройте эту программу, щелкнув правой кнопкой мыши по Панели задач и выбрав опцию Сверху вниз или Слева направо.

3.  Установите указатель мыши на меню Файл, нажмите и отпустите левую кнопку мыши.

4.  Вызовите из меню Вид команду Панель инструментов (установите флажок).

5.  Выполните сортировку объектов при помощи команды меню Вид/Упорядочить значки.

6.  Для получения информации об объекте используйте:

· команду меню Файл/Свойства;

· кнопку Панели инструментов Свойства;

· контекстное меню (правую кнопку мыши).

7.  Для создания папки используйте следующие способы: команду меню Файл/Создать или контекстное меню.

8.  Для копирования используйте следующие способы:

· команды меню Правка/Копировать и Правка/Вставить;
· кнопки панели управления программы Проводник: Копировать в буфер, Вставить из буфера;

· контекстное меню;

· метод перетаскивания drag & drop (левая кнопка мыши при нажатой клавише Ctrl).

9.   Поместить объект в папку можно любым способом копирования.

10.  Для переименования используйте команду меню Файл/Переименовать или контекстное меню.

11.  Для перемещения используйте следующие способы:

· команды меню Правка/Вырезать и Правка/Вставить;
· контекстное меню (правая кнопка мыши); 
· метод перетаскивания drag & drop (левая кнопка мыши).
12.  Чтобы открыть папку, используйте:

· двойной щелчок левой кнопки мыши;

· клавишу Enter;

· команду меню Файл/Открыть;
· контекстное меню (правую кнопку мыши).

13.  Чтобы удалить объект (выбросить в корзину), используйте:

· клавишу Delete;

· команду меню Файл/Удалить;
· кнопку Панели инструментов Удалить;

· контекстное меню (правую кнопку мыши).

14. Для восстановления удаленного объекта (выброшенного в корзину) запустите программу Корзина одним из трех способов: командой меню Файл/Восстановить или через контекстное меню.













